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1. Organizacja ksztalcenia na odlegtos¢ w szkole.

Podstawg do wypracowania w szkole organizacji pracy i nauki zdalnej jest
diagnoza w zakresie dostepu do sprzetu komputerowego oraz Internetu. Wazne
jest ustalenie, czy kazdy uczenh posiada w miejscu zamieszkania komputer do
wiasnej dyspozycji z dostepem do Internetu umozliwiajgcym nauke zdalng, czy
tez musi dzieli¢ sie nim z innymi domownikami (rodzenstwem, rodzicami). Takie
informacje szkofta zbiera poprzez wiadomosci przez dziennik elektroniczny
Librus..

Wybor jednego rozwigzania dla danego rodzaju aktywnosci: wspdélne dla catej
szkoty rozwigzanie w zakresie pracy na platformie GSuite do zdalnego
nauczania, przekazywania komunikatow i wiadomosci dla rodzicéw poprzez
dziennik elektroniczny Librus .W nauczaniu zdalnym mogg by¢ wykorzystywane
takze inne narzedzia dostepne dla ucznidéw i nauczycieli . W zakresie
komunikacji, w tym z rodzicami, bardzo przydatnym narzedziem jest takze
dziennik elektroniczny, g takze strona internetowa szkoty.

Uwzglednienie w planowaniu i organizacji zaje¢ z wykorzystaniem technik
ksztatcenia na odlegtosc roznych metod pracy zdalne;j:

a. metody synchronicznej — nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym czasie,
np. wideolekcja na platformie, wideochat,

b. asynchronicznie — w réznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki
do materiatéw edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na
platformie/ w sieci, lekcje przez prace w chmurze,

c. tgczenie pracy réwnolegtej z pracg roziozong w czasie, np. wykonanie
wspoélnie miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania
problemu, a nastepnie przygotowanie prezentacji efektéw wspdlnej pracy,

d. konsultacje.

Uaktualnianie rozktadu zaje¢ poszczegdlnych klas aby dostosowa¢ go do
aktualnej sytuacji zagrozenia epidemiologicznego i wytycznych MEN i GIS, tak by
rodzice mieli mozliwos¢ zapewnienia dziecku dostepu do komputera.

Skoordynowanie na poziomie poszczegolnych oddziatow klasowych liczby
i rodzaju zadawanych uczniom prac do samodzielnego wykonania i prac
domowych — uczniowie muszg mie¢ odpowiedni czas na wywigzywanie sie

z zadanych im prac oraz wsparcie i pomoc nauczycieli.



10.

11.

12.

Zapewnienie uczniom mozliwosci indywidualnych konsultacji z nauczycielami:
z wykorzystaniem komunikatorow, ewentualnie telefonicznie; udostepnienie
grafiku konsultacji nauczycieli.

Zapewnienie nauczycielom mozliwosci prowadzenia lekcji z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w siedzibie szkoty, zgodnie z
wytycznymi MZ i GIS. Zapewnienie nauczycielom mozliwosci uczestnictwa w
szkoleniach podnoszgcych kompetencje informatyczne, dzieki ktérym bedag
potrafili sprawnie korzystaC z narzedzi stosowanych w szkole, a takze w
szkoleniach z zakresu metodyki pracy zdalne;j.

Utworzenie w szkole zespotu liderow zdalnego nauczania w celu wspierania
pozostatych nauczycieli, dzielenia sie doswiadczeniami i umiejetnosciami
informatycznymi oraz metodycznymi.

Wypracowanie przez dyrektora, 2z uwzglednieniem doswiadczen z roku
szkolnego 2019/2020, skutecznych sposobdéw zarzgdzania i wspoétpracy z radg
pedagogiczng.

Obserwowanie przez dyrektora zaje¢ prowadzonych on-line — weryfikowanie
materiatdw udostepnianych uczniom do nauki, obserwowanie dziatan
nauczyciela, w szczegoélnosci dotyczacych: komunikowania uczniom celu/celéw
zajec¢, wskazywania wymaganych zadan i aktywnosci, wspierania uczniow w ich
realizacji, dawania wskazowek, ukierunkowywania, oceniania, ilosci zadawanych
prac domowych. Obserwacje dyrektor prowadzi zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego oraz — jezeli wynika to z potrzeb — takze w trybie doraznym.
Systematyczne organizowanie spotkan on-line z rodzicami za posrednictwem
wybranego przez szkote komunikatora.

Stata wspotpraca ze szkolnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych
w zakresie ochrony danych w czasie korzystania z narzedzi do komunikacji

| prowadzenia zaje¢ podczas nauki zdalne;.



2. Organizacja ksztatcenie w wariancie mieszanym.

1. Uwzglednienie w planowaniu i organizacji zaje¢ warunkow lokalowych szkoty
oraz mozliwosci organizacyjnych i przyjecie roznych wariantow zgodnie z
aktualnymi wytycznymi MEN i GIS dotyczacymi pracy szkoty. Aktualizacja
sposobu organizacji zaje¢ we wspoéipracy i z konsultacjg Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. W przypadku ksztatcenia na odlegtos¢ nalezy uwzgledni¢ na poziomie
poszczegolnych oddziatow grup klasowych liczby i rodzaju zadawanych
uczniom prac do samodzielnego wykonania i prac domowych — uczniowie
muszg mie¢ odpowiedni czas na wywigzywanie sie z zadanych im prac oraz

wsparcie i pomoc nauczycieli.



3. Ksztatcenie na odlegtos¢ dla klasy. Wychowawca i nauczyciel
przedmiotu.

1. W zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej dyrektor szkoty moze zawiesié
prowadzenie zaje¢ w formie stacjonarnej i wprowadzi¢ ksztatcenie
hybrydowe — wariant B lub zdalne — wariant C, po uzyskaniu pozytywnej
opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i po uzyskaniu
zgody organu prowadzgcego

2. Podstawowym narzedziem do prowadzenia i dokumentowania zdalnego
nauczania w szkole jest dziennik elektroniczny LIBRUS oraz platforma G
Suite

3. Platformg komunikacji uczen — nauczyciel podczas zaje¢ jest platforma G
Suite Classroom przy uzyciu adreséw email ucznidw, dodatkowo dziennik
LIBRUS.

4. Uczniowie Il LO zobowigzani sg do zalogowania sie na platformie i
udostepnienia adresow mailowych, po wystaniu przez nauczycieli na Librusie
kodoéw do grup klasowych.

5. Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w lekcjach online poprzez zalogowanie
sie i aktywny w niej udziat. Potwierdza obecnos¢ w strumieniu, za pomocg
komunikatora Iub poprzez odpowiadanie na zapytania nauczyciela
(koniecznos¢ aktywnego mikrofonu i gtosnikéw/ stuchawek ). Jesli po
zalogowaniu, w czasie lekcji nie ma z uczniem zadnego kontaktu, wpisywana
jest nieobecnos¢. Jesli uczen jest nieobecny na lekcji online z powodéw
technicznych lub losowych, ma obowigzek to zgtosi¢ w jak najszybszym
czasie, max. w ciggu tygodnia (w sposo6b ustalony z wychowawca)

6. Rodzic informuje szkote/wychowawce o dtuzszej nieobecnosci dziecka na
lekcjach online i powodach tej nieobecnosci.

7. Organizacja lekcji podczas nauczania zdalnego:

a) Lekcje online nauczyciel wpisuje jako spotkanie z uczniami na Meet na
platformie G Suite najpézniej do godz. 10.00 dnia poprzedzajgcego lekcje.
Uczen po tej godzinie ma obowigzek sprawdzi¢, jakie bedzie miat lekcje
online i o ktdrej godzinie. Lekcje odbywajg sie zgodnie z harmonogramem
planu lekcji.

b) W przypadku braku lekcji online uczen otrzymuje materiaty do lekcji od
nauczyciela na platformie G Suite w dniu lekcji nie pdzniej niz do godziny
15.00 .

c) W przypadku nauczania hybrydowego dopuszczalne jest potagczenie z
uczniami przebywajgcymi w domu - online - w rzeczywistym czasie lekcji lub
przestanie materiatéw dla czesci klasy pozostajgcej w domu.



d) W sytuacji zdalnego nauczania lekcja online trwa 15 - 30 minut
efektywnego czasu pracy. Nauczyciel ze wzgledéw technicznych,
organizacyjnych, dyscyplinujgcych klase moze lekcje przedtuzy¢ do 45
minut.

d) Sprawdziany / kartkéwki / testy online sg obowigzkowe — uczen, ktéry
nie moze uczestniczy¢ w sprawdzianie z powodow technicznych lub
losowych, zgtasza to jak najszybciej i umawia sie na inny termin / inng forme
zaliczenia. W przeciwnym razie nauczyciel traktuje to jako odmowe pisania
sprawdzianu. Zabrania sie udostepniania kodow do testow osobom trzecim.

e) Praca przestana przez ucznia na platformie musi by¢é podpisana jego
imieniem i nazwiskiem. W przypadku przysytania fotografii prac, powinny
one by¢ dodatkowo recznie podpisane oraz dobrej jakosci (odpowiednia
jasnos¢ i kontrast obrazu, praca pisana ciemnym widocznym kolorem,
wtasciwy uktad zdjecia). W przypadku niestosowania sie do ww. zasad
nauczyciel umieszcza w korespondencji adnotacje: ,Nie spetnia wymogow
koniecznych do oceny/ do poprawy w terminie do ..... ”. Jesli uczen nie
przysle poprawionej pracy, jest to rownoznaczne z jej brakiem.

f) W przypadku stwierdzenia i udokumentowania niesamodzielnej pracy
ucznia (np. te same ¢éwiczenia z tymi samymi charakterystycznymi btedami,
fragmenty prac kopiowane z Internetu) nauczyciel wstawia ocene
niedostateczng z adnotacjg na pracy lub uwagg w dzienniku ,praca
niesamodzielna”. Ocena ta podlega poprawie w trybie i terminie okreslonym
przez nauczyciela. Nauczyciel moze wnioskowa¢ do wychowawcy Ilub
dyrektora szkoty o podjecie stosownych dziatanh wychowawczych wobec
ucznia, ktéry dopudcit sie kradziezy wiasnosci intelektualnej i préby
oszustwa.

g) Oficjalng drogg komunikacji ucznia i jego rodzica z nauczycielem przez
Internet jest dziennik elektroniczny lub po wczes$niejszym umodwieniu sie
przez Librusa — platforma G Suite.

h) Na pytania zadane w dzienniku elektronicznym nauczyciel udziela
odpowiedzi w godzinach pracy lub w wyznaczonym czasie konsultacji.
Nauczyciel ze wzgledu na prowadzenie lekcji moze zaproponowaé inny
termin rozmowy lub odpisa¢ w pdzniejszym czasie, lecz bez zbednej zwtoki.
W przypadku prac nadestanych przez ucznia jest zobowigzany potwierdzi¢
ich odbior.

g) Uczen, ktéry ma problem techniczny z Internetem i nie moze w danym
dniu zalogowac¢ sie na lekcje online, jest zobowigzany powiadomi¢ o tym
nauczyciela prowadzgcego lub wychowawce i nadrobi¢ zalegtosci w mozliwie
szybkim czasie.

h) Uczen, ktéry w trudnych warunkach epidemii jest aktywny, sumiennie i
systematycznie pracuje w nowym systemie zdalnego nauczania, moze by¢



wynagrodzony przez nauczyciela oceng bardzo dobrg z najwyzszg wagg 3.
Ocena ta z jednego przedmiotu nie wyklucza takiej samej z innych
przedmiotéw.

9. Formy i sposoby nauczania zdalnego:

a) Podejmowanie przez ucznia aktywnos$ci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych
podstawe do oceny pracy ucznia.

b) Wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych
wymiane informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem ( dziennik
elektroniczny, e-mail, platforma).

c) Informowanie rodzicow przez dziennik elektroniczny o dostepnych
materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu — w
przypadku uczniow realizujgcych zajecia rewalidacyjne.

d) Nauczyciel tak aranzuje zajecia, by uczniowie w miare mozliwosci
korzystali wzajemne ze swojej wiedzy i umiejetnosci — praca w parach i
grupach, dyskusje, wymiana poglgdéw.

e) Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, oméwic i przecwiczy¢ z uczniami nowe
tresci i umiejetnosci. Uczen ma prawo korzystaé¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela w zwigzku z wykonywanymi zadaniami.

f) Nauczyciel dostosowuje narzedzia, metody i formy pracy, ktére zamierza
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu do mozliwosci psychofizycznych uczniow.

g) Formy zaje¢ online zalezg od mozliwosci technicznych uczniéw
i nauczycieli, mogg to by¢: wyktady/rozmowy w czasie rzeczywistym, filmiki
wtasne nauczyciela, linki do filméw z zasobdw internetowych, prezentacje,
wyktady przygotowane przez nauczyciela, podreczniki, karty pracy, quizy,
testy itp.

h) Ze wzgledu na higiene pracy przy komputerze i dbanie o zdrowie uczniéw
zadania wykraczajgce poza zalecany czas powinny by¢ wcze$niej ustalone i
zapisane w dzienniku elektronicznym, w widoku klasy, do wgladu innych
nauczycieli i unikniecia sytuacji nadmiernego obcigzenia uczniow.

i) Jezeli w danym dniu uczeh ma w planie wiecej niz jedng lekcje z danym
nauczycielem, to nalezy zadba¢ o to, aby zastosowac réwniez inne formy,
niz tylko praca przy komputerze, np. praca z tekstem w podreczniku.
Wyjatkiem od reguty wskazanej powyzej sg zajecia z przedmiotow
informatycznych, ktére wymagajg pracy ciggtej przy komputerze. Nalezy
pamietac, ze w trakcie tych zaje¢ powinno sie stosowac¢ zasady bhp w pracy
przy komputerze.



10. Zadania wychowawcy i nauczycieli:

a) Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na
biezgco monitoruje realizacje obowigzku szkolnego przez uczniow,
sprawdzajgc ich obecnos$¢ na zajeciach on-line. W przypadku nieobecnosci
ustala powdd tego zdarzenia.

b) Wychowawca, we wspodipracy z innymi nauczycielami, ustala poziom
zaangazowania uczniow, ich aktywnos¢ w trakcie zaje¢ oraz pomaga w
rozwigzywaniu biezgcych probleméw.

c) Wychowawca realizuje , przy wsparciu specjalistow, program wychowawczo-
profilaktyczny — dostosowuje tematyke zaje¢ z do pojawiajgcych sie problemow
zwigzanych ze zdalnym nauczaniem.

d) Wychowawca stymuluje kontakty spoteczne uczniéw poprzez umozliwienie im
kontaktu online w okreslonym czasie, np. po zajeciach obowigzkowych (bez udziatu
nauczyciela) — po wprowadzeniu ustalonych wspdlnie z uczniami i rodzicami zasad
kontaktu, ktore pozwolg zapewni¢ ebezpieczenstwo — grupy na WhatsAppie,
Facebooku, platformie G Suite .

e) Wychowawca Ilub nauczyciel uczacy, pedagog, psycholog zapewnienia
mozliwosci konsultacji dla rodzicow ucznidw (zgodnie z potrzebami) — przy
wprowadzeniu zdalnego nauczania wyznaczenie godziny konsultacji na platformie,
po wczesniejszym zasygnalizowaniu zapotrzebowania przez Librus / dobrowolne
zastosowanie przez nauczyciela konsultacji telefonicznych ( podanie wiasnego
numeru telefonu).

f) Odbywa sie wspétpraca miedzy nauczycielami wspotorganizujgcymi ksztatcenie
specjalne dla uczniow z orzeczeniami.

g) Nauczyciele wspotpracujg w zespotach przedmiotowych: ustalajg tresci
ksztatcenia, ktore bedg realizowane w poszczegolnych klasach, i rekomendowany
sposob ich realizacji (narzedzia, metody i formy). W razie potrzeby nauczyciele
rekomendujg dyrektorowi szkoty konieczno$¢ modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania.

h) W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ nauczyciele sg ze sobg w statym kontakcie online, dzielg sie
doswiadczeniami, spostrzezeniami, wspotpracujg przy tworzeniu materiatow
edukacyjnych do pracy zdalnej, dzielg sie nimi, wspodlnie pracujg nad zadaniami
domowymi dla uczniow.
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3)

4)

1)

2)

4. Warunki i sposoby oceniania wewnatrzszkolnego

Nauczyciele majg obowigzek mobilizowania ucznidw do systematycznej pracy,
monitorowania postepdw w nauce zdalnej i doceniania starannosci w
wykonywaniu zadan i pokonywaniu napotkanych trudnosci.

Nauczyciel okre$la sposdb sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz decyduje,
ktére zadanie bedzie podlegato ocenie.

Nauczyciele majg obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicéw/prawnych
opiekunow o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz

otrzymanych ocenach :

a) Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezgcych osiggnie¢ w pracy
zdalnej (nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych
m.in.: C¢wiczen, prac, quizéw, projektdw, zadan w czasie odroczonym
(nauczanie w czasie odroczonym).

b) Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidw wykonania okreslonych polecen,
zadan, prac, projektdw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych
platformach edukacyjnych (platforma GSuite) lub poprosi¢ o samodzielne
wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia
przestanego drogg mailowg. Nauczyciel musi uwzgledni¢ zasady higieny
pracy przy komputerze, tygodniowy plan zaje¢ ucznia i jego obowigzki
zwigzane z koniecznoscig wykonywania zadan z innych przedmiotow
edukacyjnych.

c) Nauczyciel powinien ograniczyC liczbe prac wymagajgcych korzystania przez
ucznia z drukarki.

d) Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omowic i prze¢wiczyé z uczniami
nowe tresci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultaciji,
porad i wskazowek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie
okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

e) Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach
podczas biezgcej pracy lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony
przez nauczyciela (np. e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

f) Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych
przez niego ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. e-
dziennik).

g) Nauczyciel archiwizuje prace domowe ucznioéw i przechowuje je do wgladu.

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczgce oceniania

okreslone w Statucie Szkoty.

Szczegdtowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtosc :

a) Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich
mozliwosci psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji
elektronicznej,
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Podczas oceniania pracy zdalnej ucznibw nauczyciele uwzgledniajg
systematycznos¢ ucznia,

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za
wykonywane zadania, np.: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania,
notatki itp. ocena nie musi by¢ wyrazona stopniem.

Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkdwki, testy, sprawdziany
ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy
przez ucznia. Informacja na temat testéw, sprawdzianéw itp. musi byé
umieszczona odpowiednio wczesniej w dzienniku elektronicznym. Nalezy
okresli¢ date i godzine rozpoczecia oraz przewidywany czas na wykonanie
testu.

Uczen, ktéry nie wezmie udzialu w tesScie sprawdzajgcym wiedze jest
zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym ustalonym przez
nauczyciela.

Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych
wskazowek technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych powinno zosta¢ wykonane (o ile uczen zgtosi takg potrzebe),
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokfadny czas i ostateczny termin
wykonania zadania, okreslajgc jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy,
jesli zadanie nie zostato wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera btedy.

Zasady klasyfikacji uczniéw podczas nauczania zdalnego

Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa sie na zasadach opisanych w
Statucie Szkoty.
Przy ustalaniu oceny srédrocznej/rocznej z przedmiotu uwzglednia sie:

a)
b)

oceny biezgce uzyskane w czasie edukaciji stacjonarne;,
oceny biezgce uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

Przy ustalaniu oceny srédrocznej/rocznej z zachowania uwzglednia sie :

a)

b)
C)

systematyczno$¢ i sumiennos$¢ wywigzywania sie z obowigzku szkolnego w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty, przy czym poprzez
potwierdzenie spetnienia obowigzku szkolnego rozumie sie w tym przypadku
logowanie sie na kontach wskazanych przez nauczyciela oraz wymiane
informacji dotyczacych sposobu wykonywania zadan zleconych przez
nauczyciela;

samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela;
aktywnos$¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

Pozostate zasady oceniania, klasyfikowania i promowania regulujg
dotychczasowe zapisy Statutu Szkoty.

5.

Funkcjonowanie biblioteki szkolnej i praca nauczyciela
bibliotekarza
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Biblioteka szkolna przy Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Ziemi Kociewskiej
w Starogardzie Gdanskim w okresie zapobiegania, zwalczania i przeciwdziatania
COVID-19 funkcjonuje na podstawie wytycznych MZ, GIS i MEN. Szczegotowe
instrukcje korzystania ze zbiorow oraz procedury bezpieczenstwa sg dostepne sg
na stronie internetowej Biblioteki Narodowej.

Obowigzki czytelnikow

1) Do pomieszczenia biblioteki szkolnej mogg wejs¢ tylko uczniowie szkoty.

2) Nalezy przestrzega¢ przyjetych zasad bezpieczenstwa sanitarnego, np.
stosowac jednorazowe rekawiczki lub ptyn dezynfekujgcy oraz poleca sie nosic¢
ostone nosa i ust w bezposrednim kontakcie z nauczycielem
bibliotekarzem.

3) W pomieszczeniu biblioteki zabrania sie korzystania z telefonow komdrkowych
I innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np. audio-guide’y, ekrany dotykowe).

4) W celu zminimalizowania mozliwosci zarazenia wirusem w punkcie obstugi
czytelnika sg wyznaczone oddzielne strefy komunikacyjne (np. oznakowane linig
na podtodze):

a. dla osoby oddajgcej ksigzki i/lub oczekujgcej na wypozyczenie,

b. do sktadowania oddanych ksigzek — przejscie dezynfekcji i okresowej

kwarantanny (strefa niedostepna dla uzytkownika).

W kazdej strefie moze przebywac jedna osoba. Maksymalnie do biblioteki mogag
wejs¢ dwie osoby: jedna wypozyczajgca, druga oczekujgca (w wyznaczonej
strefie). Zabrania sie przekraczania ciggdw komunikacyjnych. W przypadku
wiekszej liczby osob przebywajgcych w bibliotece, powinny one oczekiwac¢ na
korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2 m (oznakowane linig na podtodze).

5) Zbiory biblioteczne podaje wytgcznie bibliotekarz.

6) Biblioteka Narodowa nie rekomenduje otwarcia czytelni oraz wolnego dostepu

do ksiegozbioréw i komputerow.

7) Czytelnicy mogg wysyta¢ zapytanie dotyczgce np. dostepnosci danej ksigzki

w bibliotece drogg elektroniczng przyjeta w szkole ( Librus, lub email:

biblioteka2lostg@wp.pl )

Obowigzki bibliotekarzy

1) Pracownicy bezposrednio obstugujacy uzytkownikéw biblioteki sg zobowigzani

do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej, dezynfekowania rgk lub zaktadania
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2)

3)

4)

jednorazowych rekawic ochronnych oraz poleca sie nosi¢ ostone nosa i ust
w bezposrednim kontakcie z uczniem.

Wszystkie ksigzki zwrocone przez czytelnikbw sg oznakowane datg zwrotu,
odtozone w odrebne miejsce oraz poddane 2-dniowej kwarantannie (zgodnie
z wytycznymi MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek
od 1 wrzesnia 2020 r.).

W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikéw biblioteki pracownicy
prowadzg prace porzgdkowe ze szczegolnym uwzglednieniem ciggow
komunikacyjnych: wietrzg sale, przecierajg powierzchnie ptaskie.

Po zakonczeniu obstugi czytelnikéw — na koniec dnia — pracownicy dezynfekujg

srodkami zapewnionymi przez szkote sprzety w pomieszczeniu biblioteki.

DZIALANIE BIBLIOTEKI

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikdw, ktére utatwiajg

im dostep do kultury, wiedzy i informacji.

Prowadzi dziatalno$¢ informacyjng, edukacyjng i kulturalna.

Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych.

Nauczyciele bibliotekarze sg w kontakcie z czytelnikami, proponujg rézne formy

aktywnosci w formie konkursow, zabaw literackich.

Nauczyciele bibliotekarze wspotpracujg z pozostatymi  nauczycielami,

aby wspomagac proces dydaktyczny.

Na stronie internetowej szkoty i w zaktadce biblioteka sg umieszczane recenzje

ksigzek, teksty literackie, linki do darmowych audiobookdéw i e-bookow, listy

polecanych ksigzek, linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury

oferujgcych wirtualny dostep do Swiatowych muzeodw, sztuk teatralnych, linki do

bibliotek cyfrowych zawierajgcych najcenniejsze skarby polskiej kultury i historii,

np. Biblioteka Cyfrowa Polona, linki do filmoéw, spektakli, koncertéw, stuchowisk

i programéw publicystycznych, wydarzen kulturalnych.

Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezgce informacje

dotyczgce akcji, konkurséw wydarzeh czytelniczych i tematéw, np.:

— linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktére wspomoga
proces edukacji badz uprzyjemnig pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl,
wolnelektury.pl ,

— linki do stron z bezptatnym dostepem do ekranizaciji lektur szkolnych.
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6. Realizacja obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego

l. W trybie stacjonarnym

Uczniowie wchodzgcy na teren kompleksu sportowego 11 LO ( nie dotyczy sali
sportowej ) majg obowigzek zastaniania nosa i ust (np. maseczka, chusta, przytbica).
Maseczki przed wejsciem na sale gimnastyczng uczniowie zostawiajg w szatni.
Wchodzgc na sale gimnastyczng uczniowie majg obowigzek zdezynfekowac rece.
Dezynfekcja sprzetu sportowego - po zakonczeniu lekcji uzywany sprzet sportowy
zostaje zdezynfekowany.
W trakcie trwania jednostki lekcyjnej na sali gimnastycznej rwnoczesnie przebywajg
2 grupy ¢wiczebne. W wyjgtkowych sytuacjach ( np. niekorzystne warunki
atmosferyczne ) dopuszcza sie wejscie na sale trzeciej grupy.
Zgodnie z zaleceniem Ministerstwa Edukacji w roku szkolnym 2020/2021 z programu
nauczania wytgczone zostaty:

— zajecia z gimnastyki

— kontaktowe gry zespotowe ( nie dotyczy pitki siatkowej ).

Il \W trybie hybrydowym

Grupy ¢éwiczgce w szkole stosujg sie do zasad obowigzujgcych w systemie
stacjonarnym.

Czes¢ grupy nauczana zdalnie otrzymuje materiat dotyczgcy przeprowadzonej lekciji
w systemie stacjonarnym.

l1l. W trybie zdalnym

W trybie zdalnym nauczyciele bedg wysyta¢ za pomocg wybranej wczesniej
platformy nastepujgce zagadnienia:
1. prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem propozycji zdalnych lekcji wf dostepnych w
sieci
2. przesytanie uczniom zestawow ¢wiczen do wykonania w domu
3. zamieszczanie filméw instruktazowych
4. przygotowanie zestawdéw éwiczen korekcyjno — kompensacyjnych mozliwych do
wykonania w domu
5. korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej
6. challenge — wyzwania dla uczniow w wykonywaniu réznych c¢wiczen
7. rodzaje ¢wiczeh domowych:
— C¢wiczenia ogolnorozwojowe z wykorzystaniem sprzetow domowych
— Cwiczenia z przyborami, ktore uczen posiada w domu
— domowa sitownia, np. obcigzenia z butelek z wodg
— wykonywanie testéw sprawnosci fizycznej
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8. Zajecia teoretyczne:

— planowanie np. rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego

— edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia

— zasady gier sportowych

— testy teoretyczne sprawdzajgce wiedze dotyczgcg przepisow poszczegolnych
dyscyplin sportowych

— udziat w projektach sportowych, np. przygotowanie prezentacji lub filmu
promujgcych dziatania sportowe szkoty.

7. Organizacja ksztalcenia specjalnego dla uczniéw w normie
intelektualnej: niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie, zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

1. Ustalenie w porozumieniu z rodzicami i uczniami optymalnych sposobow
komunikowania sie (przez dziennik elektroniczny Librus, e-mail, messenger czy
platforme G-Suite) i prowadzenia nauczania zdalnego.

2. Przeprowadzanie zaje¢ zdalnie, zgodnie z planem oraz w czasie dostosowanym
do potrzeb i mozliwosci dziecka i rodziny, rowniez w formie wideokonferencji,
wideochatéw.

3. Przesytanie materiatéw edukacyjnych dla uczniéw pocztg elektroniczng, pocztg
tradycyjna, udostepnianie pakietow edukacyjnych do odbioru w szkole,

w szczegolnych przypadkach dowozenie materiatéw edukacyjnych do domow
uczniow.

4. Zapewnienie konsultacji z nauczycielami i specjalistami, ktorzy prowadzili
w danym dniu zajecia ujete w planie. Nauczyciele i specjalisci pozostajg do
dyspozycji rodzicéw i ucznidw.

5. Realizacja podstawy programowej ksztatcenia ogélnego z dostosowaniem
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w szczegdlnosci przez zastosowanie
odpowiednich metod i form pracy z uczniem, uwzgledniajgc realizacje
indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego.

6. Mozliwosc¢ przesytania przez uczniéw, ktérzy nie mogli wykona¢ zadania
w ustalonym czasie, prac w innym terminie.

7. Bezposrednie lub zdalne spotkania z rodzicami, przedstawicielami osrodka
pomocy spotecznej, poradni psychologiczno-pedagogicznej w sprawie
organizacji zdalnego nauczania i pomocy uczniowi.

8. Pozyskiwanie wsparcia adekwatnego do potrzeb i sytuacji dziecka.
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9. Kluczowe zasady pracy zdalnej:

bezwzgledne, systematyczne i ciggte stosowanie wszystkich zasad
ortodydaktyki w zmienionych warunkach,

zbudowanie zdalnej relacji nauczyciela/specjalisty z uczniami
umozliwiajgcej zbudowanie i podtrzymywanie kontaktu w nowej dla ucznia
formie,

ustalenie planu racjonalnej organizacji dnia (pracy z uczniem) ktory
uwzgledni zarébwno czas na nauke, jak i na obowigzki domowe oraz
odpoczynek, zabawe, spacer,

codzienne monitorowanie gotowosci ucznia do uczestniczenia w procesie
edukacyjnym oraz biezgce modyfikowanie oferty zajec¢, ktéra umozliwi
uczniowi praktyczng aktywnosé (dziatania),

wzmacnianie przekazu edukacyjnego wieloma réoznymi kanatami

i treningami umiejetnosci, np. wzmacnianie tekstu pisanego przekazem
stownym, przekazu stownego obrazem — wielozmystowos¢ w kontakcie

i zadaniach oraz praca na réznorodnym materiale,

indywidualizacja w pracy z uczniem w najszerszym z mozliwych zakresow.

10.Kazdy z nauczycieli/specjalistow przed wystaniem materiatu edukacyjnego

powinien przeanalizowac:

czy na pewno tylko tego potrzebuje uczen w danym momencie,

czy bedzie potrafit i czy bedzie miat warunki, aby wykona¢ dane
¢wiczenie,

czy na pewno potrzebuje takiego wtasnie ¢wiczenia, i/lub tego wiasnie

materiatu.

11. Utworzenie zamknietej grupy edukacyjnej (np. z wykorzystaniem ustalonego

w szkole narzedzia/komunikatora), w ktérej nauczyciele bedg wymieniac sie

materiatami do pracy oraz linkami do ciekawych, interaktywnych zadan, filmow,

wirtualnych spaceréw.

12. Publikowanie waznych informaciji dotyczgcych organizacji nauki zdalnej, dbania

0 zdrowie w warunkach epidemii koronawirusa, obowigzku przestrzegania

zalecen GIS oraz mozliwosci korzystania ze swiadczen z réznych instytucji

pomocowych.
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. Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych

. Zajecia rewalidacyjne realizowane zgodnie z planem z wykorzystaniem
platform i aplikacji edukacyjnych.

. Korzystanie z pomocy dydaktycznych dostepnych w zasobach Internetu
(prezentacje multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka
relaksacyjna, filmy/instruktaze do zaje¢), a takze przygotowanych przez
nauczycieli i specjalistow zatrudnionych w szkole.

. Opracowanie i udostepnienie kazdemu uczniowi bazy zawierajgcej materiaty
i pomoce terapeutyczne dostosowane do mozliwosci oraz potrzeb
indywidualnych uczniéw (na platformie, na stronie internetowej szkoty,
za pomocg dziennika Librus).

. Udostepnienie rodzicom/opiekunom odpowiednich materiatdw (pomocy
dydaktycznych, sprzetu) do realizacji ¢wiczen/zadah w domu wraz
ze szczegotowymi opisami sposobu ich wykonania.

. Prowadzenie monitoringu tych zaje¢ przez nauczycieli i specjalistow, np. przez
uzyskiwanie informacji zwrotnych od rodzicéw/opiekunéw w formie pisemnej
(e-mail, sms) lub ustnej (nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze
inng dokumentacje (zdjecia, filmiki, wytwory pracy uczniow).

. Prowadzenie zaje¢ on-line przy wspétudziale i zaangazowaniu

rodzicow/opiekunéw — wideorozmowy.
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9. Realizacja zadan w zakresie zapewnienia pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

1. Udostepnianie materiatow psychoedukacyjnych dotyczgcych motywowania
uczniéw przez rodzicow do zdalnej nauki, sposobdéw radzenia sobie ze
stresem
w czasie pandemii, bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze,
dziatan
0 charakterze profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi
emocjami: Jak radzi¢ sobie ze stresem w okresie pandemii, Trening
budowania pozytywnej samooceny.

2. Umozliwianie codziennych kontaktéw z nauczycielami i specjalistami:
kontakt telefoniczny, mailowy, wideokonferencje, inne ustalone wspalnie.

3. Prowadzenie przez specjalistow dyzuréw telefonicznych oraz mailowych
dla rodzicéw lub w innej, wspdlnie ustalonej formie.

4. Prowadzenie konsultacji indywidualnych z uczniem z wykorzystaniem
komunikatorow internetowych, konsultacje telefoniczne.

5. Rozmowy z uczniami i rodzicami majgce na celu m.in.: podtrzymanie
pozytywnych relacji, radzenie sobie z emocjami, poczuciem zagrozenia,
osamotnienia, odizolowania, S$miercig rodzica, depresjg, zaburzeniami
odzywiania, brakiem kontaktu z roéwiesnikami, zakazeniem rodzica
koronawirusem oraz sytuacjg objecia rodziny kwarantanng, organizacje
nauki w domu, w tym motywowanie ucznibw do nauki w warunkach
zdalnych, informowanie o egzaminach prébnych, egzaminie maturalnym.

6. Reagowanie na wszelkie niepokojgce objawy, np. przygnebienie,
utrzymywanie kontaktu z uczniami i ich rodzicami, szczegolnie tymi, u
ktorych wystepowaty wczesniej problemy, zachecenie uczniow do
korzystania z pomocy kolezanek i kolegoéw z klasy, przypomnienie o
zasadach bezpieczenstwa podczas trwania stanu epidemii.

7. Porady, konsultacje, staty kontakt uczniow i rodzicbw z pedagogiem
szkolnym i psychologiem szkolnym — pomoc w rozwigzywaniu sytuaciji
kryzysowych wynikajgcych z obecnego stanu epidemii.

8. Dostarczanie informacji o mozliwych konsultacjach ze specjalistami i staty

kontakt z pedagogiem i psychologiem.
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9. Zamieszczanie informacji na stronie internetowej szkoty i facebooku
szkolnym w serwisie ,Co w trawie piszczy? Czyli serwis informacyjny
psychologa i pedagoga szkolnego”.

10. Rozmowy telefoniczne, rozmowy wideo.

11.Rozmowy wspierajgce, terapeutyczne, wychowawcze z uczniami oraz z ich
rodzicami, ktérych celem jest wspieranie ich kompetencji wychowawczych.

12.Opracowywanie materiatbw dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym 2z niepetnosprawnosciami, z uwzglednieniem
dostosowania do indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniow
wynikajgcych z rodzaju dysfunkcji czy niepetnosprawnosci.

13.Wsparcie psychiczne uczniéw, pomoc w realizacji zadan, w chwilach
stabosci, niecheci do nauki w nowej, nieznanej sytuacji, ktéra niesie ze
sobg trudnosci
w postaci braku bezposredniego kontaktu z rowiesnikami, nauczycielami,
budowanie wiary we wiasne mozliwosci i umiejetnosci oraz podnoszenie
samooceny naszych uczniow.

14. Doprecyzowywanie zadan i przekazywanie wskazowek do pracy wtasne;j.

15. Informowanie rodzicow o ustawicznej, zdalnej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ze strony szkoty.

16. Opracowanie instrukcji dla rodzicow na temat organizacji warunkéw do
nauki w domu.

17.Przekazywanie informacji profilaktycznych dla ucznidw i rodzicow,
dotyczgcych poznania i zrozumienia sytuacji zawieszenia zaje¢ szkolnych,
objawow wirusa, prewencji i zachowania zasad higieny (historyjki
spoteczne, krotkie teksty, wizualizacje z uzyciem symboli PCS,
piktograméw, zdjec).

18. Tworzenie i przesytanie prezentacji multimedialnych o tematyce zwigzanej
Z emocjami oraz wtasciwymi zachowaniami spotecznymi w celu utrwalania
| przenoszenia wiedzy z zakresu kompetencji emocjonalno-spotecznych
nabytej
w szkole na $rodowisko domowe, a takze dotyczgcych czynnosci
samoobstugowych, porzgdkowych, majgcych na celu zachecenie uczniow

do czynnego udziatu w domowych aktywnosciach.
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4.

o

o

19.Przekazywanie pomocy edukacyjnych (multimedialnych) dla uczniow

zgodnie z ich indywidualnymi zainteresowaniami i umiejetnosciami tak, aby

kontynuowac proces rozwijania (zbadanych wczesniej) mocnych stron.

20. Wyszukiwanie miejsc wsparcia dla rodzicow i przekazywanie im informacji

0 pomocy psychologicznej i dydaktyczne;.

21. Konsultacje telefoniczne z psychologami i specjalistami

z poradni

psychologiczno-pedagogicznej dotyczgce uzyskania przez ucznia nowego

orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, potrzebnych opinii
rozwojowej i innych

10. Organizacja indywidualnego nauczania

na indywidualne nauczanie.

o dysleksji

. Ustalanie z rodzicami form, metod i odpowiedniego czasu przeznaczonego

Wiaczanie rodzicow do organizacji i realizacji w domu zdalnego indywidualnego

nauczania.

Wypozyczanie uczniom potrzebnego sprzetu.

Biezgce udzielanie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

Uwzglednianie higieny pracy, ograniczonej dyspozycyjnos¢ rodzicow, stanu

zdrowia ucznia, mozliwosci  psychofizycznych, a takze

Srodowiskowych.

warunkow

Kontakt z rodzicami ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w statych

odstepach czasowych, przedstawianie propozycji projektow do przeprowadzenia

w domu.

. Przygotowywanie zadan zawierajgcych jak najwiekszg liczbe czynnosci

praktycznych oraz ograniczong liczbe czynnosci opartych na wypetnianiu kart

pracy.

Przekazywanie rodzicom ¢wiczen doskonalgcych i utrwalajgcych nabyte

umiejetnoséci oraz doktadnych instrukcji, jak te ¢wiczenia wykonywaé, by

osiggngc¢ zatozony cel.
Zadania dostosowane do indywidualnych potrzeb dziecka i

do wykonania przez osobe niebedacg specjalistg w danej dziedzinie.

mozliwych
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10. Przygotowywanie i przekazywanie uczniom i rodzicom pakietéw edukacyjnych
(np.: zadania c¢wiczenia, filmiki, muzyka, nagrane instrukcje do wykonania
zadan).
11.Tworzenie przez nauczycieli wiasnych prezentacji i filmow zwigzanych

z tematykg zajec.
12. Zdalne zajecia specjalistyczne dla uczniéw realizowane poprzez:
- korzystanie z r6znorodnych portali edukacyjnych, dzieki ktérym uczen stymuluje
rozwoj i koryguje zaburzone procesy poznawcze,
- wysytanie materiatbw wyrazowych do ¢wiczenia wraz z kartami pracy do
kazdego tematu oraz linkéw do bezptatnych gier logopedycznych utrwalajgcych
wymowe wywotanych gtosek,
- prowadzenie zaje¢ on-line.
13. Ustalenie planu nauczania dostosowanego do mozliwosci czasowych dziecka

i rodzicow.
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